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Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Suirecin Girdileri: Katki pay/6grenim ticreti iadesi yapilmasi gereken dgrencilere iliskin gerekli bilgi ve
belgelerin ilgili birim tarafindan Baskanligimiza yazi ile bildirilmesi.

Siirecin Ciktilari: Katki pay1/6grenim ticreti iadesinin yapilmasinin saglanmasi.
Siirecin Kaynaklar: Ilgili Egitim-Ogretim Yilinda Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet

Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 Olarak Alinacak Katki Paylar1 ve Ogretim Ucretlerinin Tespitine Dair"
Bakanlar Kurulu/ Cumhurbaskan1 Karar1, Harcama Yonetim Sistemi, Ogrenci Bilgi Sistemi

Sure¢ Performans Kriterleri: Katki pay1/6grenim iicretini iade almasi gereken 6grencilerin bilgilerinin
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina en kisa siirede ve hatasiz bildirilmesi.
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Katki pay1/6grenim ticreti 6demesinin iadesi talebinde bulunan
ogrencinin dilekgesi, iade formu ve dekont 6rnegi ilgili birim
tarafindan Baskanligimiza resmi yazi ile génderilir.

Ilgili 6grencinin durumu incelenerek
ilgili y1l igin Bakanlar
Kurulu/Cumhurbaskan1 Karari ile
belirlenen “... Egitim-Ogretim Yilinda
Yuksekogretim Kurumlarinda Cari
Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katkist
Olarak Alinacak Katki Paylar1 ve
Ogretim Ucretlerinin Tespitine Dair
Karar" dogrultusunda incelenir.

y

Inceleme sonunda, katk1 pay1/dgrenim iicretini
iade almasi gerektigi anlagilmasi durumunda iade
isleminin yapilabilmesi igin Harcama Y 6netim
Sistemine girig yapilir.

A 4

Inceleme sonucunda, katki pay1/dgrenim iicretini iade
almamasi gerektiginin anlagilmasi durumunda gerekgesi
belirtilerek ilgili birimin resmi yazis1 cevaplanir.

Fakdlte, Yuksekokul
ve Enstitiiler

OIDB
Kay1t Kabul Isleri
Sube Md. ve
Personeli

OIDB
Kayit Kabul Isleri
Sube Md. ve
Personeli

OIDB
Kayit Kabul isleri
Sube Md. ve
Personeli

Resmi Yazi ve
Iade Talep
Formu

Harcama
Yonetim Sistemi

Resmi yazi
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Ret ve Iade islemleri modultinde Kaﬁilﬁbu, %f;rinrs
iade islemi yapilmak istenen gelir Isleri Sube Md. Sistemi, Tade
kalemine iliskin Tade Odeme ve Personeli Talep Formu

talebi olusturulur.
A\ 4
Odeme talebi olusturulmus olan .
iade islemine iliskin Odeme Ka?{%fbul Harcama
islemleri modiilii altinda yer alan 1§lerinube Md. Yonetim
Odeme Talebi Islemleri ve Personeli Sistemi
sekmesinden Odeme Emri
Belgesi olusturulur.
A 4

Olusturulan Odeme Emri Belgesi OIDB Harcama
icin Odeme Emri Belgesi Islemleri isﬁfiyguﬁbﬁ 4 Sis:g?nr;et;z?smi

sekmesinde gerekli agiklamalar ve Personeli yaz1 ve eki

yapilarak 6deme emri ekleri sisteme
yiklenerek kaydedilir.




gonderilir.

A 4

Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan Odeme Emri
Belgesi elektronik ortamda
Strateji Daire Baskanligina
gonderilir.

Ogrenci Isleri
Daire Bagkani

Dokiiman Kodu 0OI-01.iA-01
KATKI PAYI/OGRENIM Yayin Tarihi 23.07.2023
UCRETLERININ IADE ISLEMLERI | Revizyon Tarihi 04.02.2026
IS SﬁRECi Revizyon No 01
Sayfa 4/5
Co Tigili
Is Streci Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
- ) OIDB
Hazirlanan Odeme Emri Kayit Kabul Harcama Y6netim
Belgesi, Gergeklestirme Isleri Sube Sistemi
Gorevlisi onayina sunulur. Md. ve
Personeli
\ 4
Gergeklestirme gorevlisi OIDB Harcama Yénetim
tarafmdz_in kon:[rol _edilen Kayit Kabul Sistemi
belge sistem (izerinden isleri Sube
Harcama Yetkilisine Muddrd

Harcama Yonetim
Sistemi
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iaQe islemi sureci Odeme Emri Belgesi OIDB Harcama
Islemleri sekmesinden takip edilir. Kayit Kabul Isleri Yonetim
Sube Md. ve Sistemi

Personeli

\ 4
Iade islemi tamamlandiginda 5iDB
lade bilgileri Ogrenci Bilgi Kayit Kabul isleri | Ogrenci Bilgi

Sisteminde ilgili sahaya Sube Md. ve Sistemi

iglenir. Personeli

\ 4
. . OIDB
Resmi y_a_zﬂgr_ ve ekleri_, cevabi resmi yazﬂ_ar Kayit Kabul Isleri | Resmi yazlar

ve ekleri ilgili elektronik ortamda arsivlenir. Sube Md. ve ve ekleri

Personeli

Is Akisi, KR-05.FR.35, 21.08.2024
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci Isleri Daire Bagkam
e-imzahdir.

Kalite Koordinator Yardimcisi
e-imzahdur.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg:
e-imzahdir.

Kalite Koordinatorligii Sef V.
e-imzahdr.

Genel Sekreter V.
e-imzahdir.




