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Sürecin Girdileri: Mezunlara ait diplomaların hazırlanması için yazı ve mezun edilen öğrenci listesi 

Sürecin Çıktıları: Diploma eki 

Sürecin Kaynakları: Mezun öğrenci listesi 

Süreç Performans Kriterleri: Birime teslim edilen diploma eki ve YÖK’e bildirilen yıl bazında basılan toplam 
diploma eki sayısı 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Süreç Adımları (Diploma Eki Hazırlama Süreci) Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 

                                       Uygun 
                                         değilse 

                                      

  Uygun 
 ise   

                                                           

 Uygun 
                                          değilse 

  Uygun 
 ise 

-Mezuniyet, Burs, 
Staj İşlemleri Şube 

Müdürlüğü 

-Birim Öğrenci 
İşleri 

-Mezuniyet, Burs, 
Staj İşlemleri Şube 

Müdürlüğü 

-Mezuniyet, Burs, 
Staj İşlemleri 

Şube Müdürlüğü 

-Mezuniyet, Burs, 
Staj İşlemleri 

Şube Müdürlüğü 

-Mezun Liste 
-Diploma Eki 

-Yazı 
-E-posta 

-Diploma Eki 
pdfleri 

-Diploma Ekleri 

-Diploma Ekleri 

Diploma eki 
içeriğinin kontrol 

edilmesi 

İlgili birimle 
iletişime geçilmesi, 

düzeltilmesi 
sağlanması 

Basılı diploma 
eklerinin yeniden 
kontrol edilmesi 

Düzeltilip tekrar 
basılması 

Birimler tarafından diploma eki basılması talep 
edilen öğrenci listesine göre diploma eklerinin 

otomasyondan incelenmesi 

Basılmaya hazır diploma 
eklerinin bilgisayarda ait 

oldukları birimin klasörüne 
kaydedilmesi ve 

 

Kaydedilen diploma eklerinin basılması 

1 



DİPLOMA EKİ HAZIRLAMA İŞ 
SÜRECİ 

Doküman No Öİ-02.İA-04

Yayın Tarihi 25.07.2023 
Revizyon Tarihi 00 
Revizyon No 00 

Sayfa 3/3 

Süreç Adımları (Diploma Eki Hazırlama Süreci) Sorumlu 

-Öğrenci İşleri 
Daire Başkanı 

-Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı 

Özel Kalem 

-Mezuniyet, Burs, 
Staj İşlemleri Şube 

Müdürlüğü 

-Mezuniyet, Burs, 
Staj İşlemleri Şube 

Müdürlüğü 

İlgili 
Dokümanlar 

-Diploma Ekleri 

-Yazı 
-Diploma Ekleri 

-Liste 

-Mezun Liste 
-Diploma Ekleri 

-Otomasyon 

Hazırlanan diploma eklerinin yazı ekinde ilgili birimlere 
gönderilmesi 

1 

Diploma eklerinin otomasyon üzerinden kilitlenmesi 

Öğrenci İşleri Daire Başkanı tarafından imzalanması ve 
mühür işlemlerinin yapılması 


