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HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ /   YETKİLİ 

KURUMLARIN 
BİRİMLERİN ADI 

 
 

 
 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Üniversite Kayıtları 

 
 

-ÖSYM tarafından yerleştirilen 

öğrenciler 
(ÖSS, DGS, YÇS) 

-YÖK tarafından yerleştirlen 

öğrenciler 
(TCS, İKB, Diğer burslular) 

-Yabancı Uyruklu Öğrenci (YÖS) 

-Ön Kayıt Özel Yetenek Sınavı  
 

  
 
 

Öğrenci 

 

 
 
x 

 
 
x 

1-Lise diploması,  
2-Fotoğraf,  
3-Askerlik tecil belgesi,  

4-Harç dekontu,  
5-Sağlık raporu,  
6-ÖSS, YÖS, TCS, İKB  sonuç belgeleri 

 

 
 
 

-ÖĞRENCİ İŞLERİ 
DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

 
 

  
 
 

ÖSYM 
-YÖK 

 
 
 

1 Hafta 

 
 
 

1 İş Günü 

 
 
 

1 
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Yatay Geçiş İlanı 

 

 
Yatay geçiş. 

 

 
Yükseköğretim 
Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki 
Programlar Arasında 
Geçiş Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik 
 

 

 
 

Öğrenci 

 

 
 
x 

 
 
x 

 

1-Transkript, 
2-Kurumunda uygulanmakta olan öğretim planının  örneği,  
3-Disiplin cezası alıp almadığına dair belge,  

4-Yatay geçiş yapmak istediğini belirten dilekçe,  
5-Yurtdışı başvurularda kurumunu tanıtan katalog 

 

 

 
 

Eğitim Birimleri 

 

-ŞEF 
-ŞUBE 

MÜDÜRÜ 

-DAİRE 
BAŞKANI 
-GENEL 

SEKRETER 
YRD. 

-GEN.SEKR 

-REKTÖR YRD. 
 

 

-Eğt.  Bir. 
-Fak. 
-Y.O 

 

 
-YÖK 
-İlgili 

Kurumlar 

 

 
 
10 Gün 

 

 
 
1 Hafta 

 

 
 
2 
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Öğrenci Kimlik Kartı 

   
 
 

Öğrenci 

 

 
 
x 

 
 
x 

 
 

1-Öğrenci Listesi 

2-Fotoğraf 

 
 
 

Öğrenci İşleri Daire 
        Başkanlığı 

 
 
 

 

 
 
Eğitim 

Birimleri 

 
 
 

ÖSYM 

  
 
 

1 Hafta 

 
 
 

1 
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Diploma 

 

 
Diploma Eki 

   
 

 
Öğrenci 

 

 
 
x 

 
 
x 

 
 

1-Öğrenci Listesi 
2-Geçici Mezuniyet Belgesi 
3-Diploma Ücreti Dekontu. 

 
 

 
 Eğitim Birimleri 

 
 

 
Y.O Müdürü 

Fakülte Dekanı 

Enstitü Müdürü 
Rektör 

 
 

 
Eğitim 
Birimleri 

   
 

 
20 İş Günü 
 

 
 
5 Dk 

  
 

 
Sunulmuyor 

5
 

B
3
0

2
D

E
Ü

0
7

0
7

2
0

0
 

7
0

7
2

0
1

5
0

0
 

 

 
 

ISIC 

(ULUSLARARASI ÖĞRENCİ 
KİMLİK KARTI) 

 

 
 

Uluslararası geçerliliği olan tüm 

öğrencilere verilen kimlik kartı 
 

 

 
 
 

 

 
 

Öğrenci 

 

 
x 

 
 

 
 
1-Öğrenci Belgesi 

2-Fotoğraf 
3-Dekont 

 

 
 
 

Öğrenci İşleri Daire 
        Başkanlığı 

 

 
 

Memur 

Şef 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

 

 

 
 

Strateji 

Daire 
Başkanlığı 

 

 
 
Gençtur 

 

 
 
 

 

 
 
5 Dk. 

 

 
 
Sınır

sız 
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Kılavuz 

 
 

 
Üniversitemizin tanıtım rehberi 

  
 

 
Öğrenci 
Kamu 

 
 
x 

 
 
x 

 
 
x 

 
 

 
 

   
 

 
Eğitim 
Birimleri 

   
 

 
1 Ay 

 
 

 
1 
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Kredi/Burs İşlemleri/ 

Katkı Payı 

  
 

 
Kredi Ve Yurtlar Kurumu 

Burs Yönetmeliği 

- 
 

Öğrencilerden alınacak 

katkı kredisine ait esaslar 

 
 

 
Öğrenci 

  
 
x 

 
 
x 

 
 

 
1-Öğrenci Belgesi 
2-Öğrenci Bilgilendirme Formu 

3-Transkript 

 
 

 
Eğitim Birimleri  
Kredi ve Yurtlar 

       Kurumu 

 
 

 
Şef 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 
Genel  Sek. Yrd. 
Genel Sekreter 

Rektör Yrd. 
Rektör 

 
 

 
Kredi ve 
Yurtlar 

Kurumu 

 
 

 
Kredi ve 
Yurtlar 

Kurumu 

 
 

 
1 Ay 

 
 

 
1 Ay 

 
 

 
1 
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Lisansüstü İlanlar 

 

 
 

Lisansüstü Kontenjanların İlanı 

 

 
 

DEU Lisansüstü Eğitim ve 

Öğretim Yönetmenliği’nin 
3a ve 4a maddeleri 

 

 
 

Öğrenci 

  
 
x 

 
 
x 

1-Mezuniyet Belgesi,  

2-Transkript, 
3-ALES Belgesi,  
4-Fotoğraf,  

5-Nüfus Sureti veya Nüfus Cüzdanı fotokopisi,  
6-Özgeçmiş,  
7-Disiplin cezası alınmadığına dair belge, 

8-Yabancı Uyruklu öğrenciler için TÖMER Belgesi. 

 

 
 

Eğitim Birimleri  

(Enstitüler) 
 

  

 
 
Enstitüler 

Tüm Kamu 

 

 
 
YÖK 

 

 
 
2 Hafta 

 

 
 
1 Hafta 

 

 
 
2 
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ALES Başvuru Hizmeti 

 

Yükseköğretim kurumlarında 
okutman,öğretim 
görevlisi,araştırma 

görevlisi,uzman,çevirici ve eğitim 
öğretim planlamacısı 
atamalarında, Lisansüstü eğitime 

girişte, Yurtdışına Lisansüstü 
eğitim için  gönderilecek 
öğrencilerin seçimi için ALES 

başvurularının alınması. 
 
 

 

 

 
 

 

 
Akademik Personel ve 
Lisansüstü Eğitimi Giriş 

Sınavı Klavuzu 

 

 
 

Öğrenci 

  
 
x 

 
 
x 

 

 
 
1-Aday Bilgi Formu 

 

 
 
Öğrenci İşleri Daire 

        Başkanlığı 

   

 
 
 

 

 
 
3 Hafta 

 

 
 
2 Dakika 

 

 
 
2 
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Yaz Okulu 

 
 

 
Yaz Okulu İlanı 

 
 

 
DEU Yaz Öğretimi 

Yönetmenliği 

 
 

 
Öğrenci 

  
 
x 

 
 
x 

 
 

 
2-Yaz Okulu Ücreti Dekontu 

 
 

 
 
 

Eğitim Birimleri  
(Fakülte-Yüksekokul) 
 

  
 

 
Fakülte 
Yüksekokul 

 
 

 
 

 
 

 
8 Hafta 

 
 

 
4-7 Hafta 

 
 

 
1 
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